OFFICE DE L'INFORMATIQUE SCOLAIRE
' i n e'c h ET DE L'ORGANISATION

REPUBLIQUE ET CANTON DE NEUCHATEL

PROCEDURE DE FIN D' ANNEE
POUR INSTITUTIONS ET ECOLES SPECIALISEES
MARCHE A SUIVRE

Ce document est utile
pour effectuer toutes les opérations nécessaires pour
finaliser I'année 25-26 et commencer I'année 26-27

Derniére mise a jour : Mars 2026 / DHO Page 1



Contenu

T. LIENS €1 INFOMMOTIONS UTIES ...ttt ettt e ettt ettt e e e ab e e e e a bt e e ea bt e e e ab b e e e st e e e abbeeeaabeesanbeeeabeeaanbeeeenbeeeaabeeesnbaeesnneeesnseeanns 3
| R =T o I 11T TP O PO P PSPPSR U PP OP PR UPPTTRPP 3
1.2, IO MIOTIONS UTIES. .ttt ettt ettt e et e e bt e e bttt e bttt e at et e e ab et e ea b et e e ab et e e ab et e e ab b e e eabb e e e st e e easbeeenabeeeaabeeenabeeeaanneenanaeens 4
2. I IES PrOJECTIONS ...t ettt et e et ettt e et e e et e e e etae e e etaeeeetae e eeaaeeeeaaeeeeaeeeeteeeetaeeateeeeateeeeattaeeatteeeetateeatteeeeteeeatteeateeeateeeetreeeaeeeearreean 4
2.1, CONSUITEr €1 MO I UNE IO ECTION ittt e e e e e e eeeeeeeeeeeeatsaaeeeaaeeeeaaassassaaaaeaaeeeaaasssssasaaaaeeeaaaasssssaseeeeeeeaaannnes 6

Un nouvel éleve arrive dans votre institution pour [a rentrée A AOUT. ......eii i e e e e e e e e e e eraaee s ?

Valider les ProjeCtions / DES AEIUT JUIIIET ...... oo e e e e e et e e e e et e e e e eeaaeeeeeeetaeeeeeeesaseeeeenaseseeeensaeeeeeenareeeeean 11

Derniére mise a jour : Mars 2026 / DHO Page 2



1. LIENS ET INFORMATIONS UTILES

1.1. Liens utiles

Documents des formations : www.rpn.ch/cloee?

—
0]
5

Trucs&Astuces :
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1.2. Informations utiles

Dernier jour de I'année scolaire courante : vendredi 3 juillet 2026 ‘

Bascule d'année scolaire dans CLOEE2 (changement de I'année scolaire par défaut) : 1er aolt 2024

Premier jour de I'année scolaire suivante : lundi 17 aoUt 2026

Les éleves qui suivent leur scolarité obligatoire régulierement seront répartis comme suit pour I'année 2026-2027 :

| _néeenirele.. |  etle.. | Agelégal|  Classe | Formation [ |

31.07.2012 11 CR-CS-FD-AC FR - FD - AC

™
31.07.2013 10 CR-CS-FD-AC FR—FD - AC §
31.07.2014 9 CR-CS-FD-AC FR - FD - AC ©
31.07.2015 8 CR-CS-FD-AC FR - FD - AC
31.07.2016 7 CR-CS-FD-AC FR - FD - AC o
31.07.2017 6 CR-CS—FD-AC FR - FD — AC 3
31.07.2018 5 CR-CS—-FD-AC FR - FD - AC
31.07.2019 4 CR-CS-FD-AC FR - FD - AC
31.07.2020 3 CR-CS-FD FR - FD - AC -
31.07.2021 2 CR-CS-FD FR - FD 3
31.07.2022 ] CR-CS~-FD FR - FD

Derniére mise a jour : Mars 2026 / DHO

Page 4



Liste des écoles privées reconnues par le SEO :

PVCAT Ecole Catholique PVOUIST Jardin d'enfants Ouistiti
PVCOQUE Jlordln d'enfants Le Coquelicot PVSCOLABUM SCOLA Bumbadia
PVGROU Ecole de La Grande Ourse PVRAINB Jardin d'enfants Rainbow
PVISN International School of Neuchdéatel PVSMC Swiss Montessori Centre
PVMDENF %O Maison des enfants PVSORIM Ecole enfantine Sorimont
PVMOD Ecole Moderne

PVONDIN Jardin d'enfants Les Ondines = Structure fermée au 1.4.2021

Liste des écoles spécialisées et institutions reconnues par le SEEO :
IN-CERAS Centre Ceras, La Chaux-de-Fonds
IN-CPM Centre pédagogique de Malvilliers IN-BIL Centre pédagogique Les Billodes, Le Locle
IN-PNCF Centre Les Perce-Neige & La Chaux-de-Fonds IN-BOR Fondation Borel, Dombresson
IN-PNCR Centre Les Perce-Neige\Clos-Rousseau\Cressier IN-SAN Fondation-Sandoz, Le Locle
IN-PNNE Centre Les Perce-Neige a Neuchdatel

Ecoles particuliéres :
PREMIERAC (éleves migrants du premier accueil scolarisés)
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2. GERER LES PROJECTIONS

Régulierement, l'utilisateur-trice peut Mettre a jour I'effectif @ afin de permetire d'ajouter les nouveaux éléves (les nouvelles inscriptions).

Lors de la connexion & I'écran, « aucun enregistrement trouvé », c'est normal, vous devez sélectionner la population avec laquelle vous désirez
travaillez.

2.1. Consulter et modifier une projection

Pour modifier les données de projection d'un éléve :
> ETAPE1: Sélectionnez une projection (cliquez sur la ligne d'un éléve de la grille).

> ETAPE2: Cliquez sur Saisir les données de projection pour modifier les données de projection.

ot |

Liste des éléves Inscriptions ~ Gestion des groupes ~ Gestion des options

[ saisir les données de projection || Saisir les options || Saisir les niveaux || Gérer les groupes || Retour || ... |

e pas

a
La pre pas partie de Ia classe logique projetée (formation, année et version)
—Eléve e
Numéro d 2 Numéro BDP :
236228 0456018
Nom : Prénom : Sexe: Date de naissance Langue maternelle
F 17.12.2004 Frangai
Rue et numéro. Lieu d'origine : Permis d'établissement TR e
Localité Début : Fin:
2400 Le Locle
Ecole appartenance : Centre appartenance. Dossier disponible :
csiL csiL N
ption définitive actuelle
Formation : Version : Année : Classe College :
R 6 6 6FR72 CSLLDJR
Statut de promotion : Retard scolaire : Nb. années suivies
- RO 6
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> ETAPE 3:

. Mettre a jour I'effectif ' Saisir les données de projections

Saisir les options I Retour

Choisissez la classe 26-27 et sauvegarder

1scri

ité+

-Fon

C cCLoEE2

—Eléve et identité

DETAIL DE LA PROJECTION Reprendre les annotations I Fermer

Numéro de I'éleve :

Numéro de ['éléve (BDP) :

— R & 8
Nom : Prénom : Sexe : Date de naissance :
—— - F Er 1
| Annuler Sauvegarder ‘
® pPromotion O Départ
Formation : [ Action :
I FS - Formation spécialisée |'I ‘ >
Année : Version :
Collége : g
‘ Institution Les Billodes V‘ V‘
Remarque d'admission : AT me
FS41 E
F542
Statut remarque : FS43

Cantan lid 3 la ranuantinn -

(™ )

=

A

elle :

=
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En cas de départ, sélectionner la destination de I'éleve pour I'année prochaine.

Annuler ‘ ‘ Sauvegarder
O Promotion @® Départ
Formation : Action :
| | | ]
Annge : Version : Décas

Départ & I'étranger

Départ autre canton

Collége : Classe : Départ dans canton

‘ nstitution Les Billodes V‘ | V‘ Fin de formation
Interruption momentanee

Remarque d'admission : Bilinguisme : Transfert centre

| v
Statut remarque :
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3. UN NOUVEL ELEVE ARRIVE DANS VOTRE INSTITUTION POUR LA RENTREE D’ AOUT.

Positionnez-vous sur I'année 2026-2027, Inscriptions, Effectuer une inscription provisoire.
Il faut sélectionner la bonne année scolaire pour I'année 26-27, selon I'ége leégal de I'éleve, mais au maximum 11.
Sélectionner I'éleve, et Créer inscriptions provisoires.

Centre pédagogique Les Billodes - Centre pédagogique Les Billodes Rile = lnfo | cl "é e

|- Retrouvez toutes les procédures pour cette fin d'année scolaire ena . - | 2024-2025 e + ‘
| lien. Volontiers 2 disposition. DHO ﬁ L é
i |INBIL - ‘

| IN-BIL =

@ Hobi Dominique

2]
-— — Eléve Base d'exploitation

5 ] - b ] o] b ] n ]
Liste des éléves Gestion des profils ~ Gestion des groupes ~ Gestion des options ~ Mutation d'inscription  Projections ~ Documents et exports  Export personnalisable

Vous étes connecté sur I'année scolaire future 2024-2025

Les actions suivantes sont possibles sur cette année scolaire
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Centre pédagogique Les Billodes - Centre pédagogique Les Billodes Aide : Info | f I .
- REtrouvez_touFes.\% prc_)cedures pour cette fin d'année scolaire en . * == | 20242025 - + .
lien. Volontiers a disposition. DHO 2044200 =)
* | INBIL v
| IN-BIL - m
Eléve Base d'exploitation | AEm D
=
. hl . " . " . R hl . ) ) . hl . . | hl . hl
Liste des éléves Gestion des profils ~ Gestion des groupes ~ Gestion des options ~ Mutation d'inscription  Projections ~ Documents et exports  Export personnalisable
CREATION D'INSCRIPTIONS PROVISOIRES Aller dans le module des projections I Créer un dossier éléve I I Retour I l
* Veuillez renseigner la formaticn, 'année et la version
* Rechercher I'éléve désiré [
* Inscrire 'éléve avec le bouton "+"
Formation : Année : Version : Collége : Date d'inscription :
l FS - Formation spécialisée |VI 1 ére année v Institution Les Billodes hd 24.05.2024
|¥| %] Le bassin est vide |T0utes les données V| | & | 55
Num. éléve Nom = Prénom = Sexe  Date naiss. Numéro de No AVS Ecole Centre Classe Formation \ersion Année
I'éléve (BDP)

| | | || 1= | | || | | | || L]

+++++
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4. VALIDER LES PROJECTIONS / DES DEBUT JUILLET

Une fois toutes les données de projections saisies, la validation aura pour effet de passer la projection (inscription provisoire ou définitive) en
une inscription définitive sur la nouvelle année, ou de fermer une inscription pour les €leves qui auraient terminé une formation ou quitteraient
I’établissement scolaire avant la fin de leur formation.

> ETAPE1: Constituer des bassins

> ETAPE2: Choisissez le menu . et le sous-menu Valider les projections @

Saisir les niveaux de disciplines

Saisir groupes

Supprimer les projections

Aller vers le module de listes et d'exportations
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